COME PRENOTARE UN COLLOQUIO: GUIDA PER I TUTORI

1. Colloqui area tutore - Prenotare un colloquio
Per prenotare un colloquio dall'area tutore & sufficiente seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola; *
Nella schermata in alto cliccare sul menu "Colloqui".

Esempio
Colloqui area tutore - Prenotare un colloguio

Per prenotare un colloquio dall'area tutore & sufficiente sequire i passaggi sotto elencati:

1. Inserire le credenziali in Nuvela;
2. Nella schermata in alto cliccare sul mend "Colloqui®;
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EE Argomenti, eventi/documenti - B Collogui ~

ANNo scolasﬂco d M Coliogui disponibili

i Colloqui prenotati da me
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MN.B. Lo stesso menu & raggiungibile (soprattutto se si lavera con tablet) dalle icone al centro della pagina:

Dove vuoi andare?

o N
= @ & &

3. Cliccare su "Collogui dispenibili®, apparira una schermata simile alla seguente, con I'elenco dei colloqui che | docenti hanno reso

Cclefe

disponibili, per prenotare un colloquio cliccare sul tasto "Prenota” come mostrato in immagine:

Colloqui disponibili

Dettaglic Prenota Docente cognome] Decente nomel Data Orariol Duratal Tipologhl huogo] Annatazion|l
certer B B (o B B ws B e B voms B commee B e | tonnen [
EMSTEIN ALBERT 28112014 15:40 0 Colloquin Individusie 28
ENSTEIN ALBERT I8-11-2014 16:20 mn Colloquio individusle 2B

4. Mella parte alta dello schermo apparira il seguete messaggio:

& Colloguio EINSTEIN ALBERT - 12/11/2014 - 09:00 prenotato con Successo


https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/343/247/colloqui-area-tutore---prenotare-un-colloquio

Colloqui area tutore - Annullare una prenotazione

Per annullare un colloquio seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola; * Nella schermata in alto
cliccare sul menu "Colloqui"; * Cliccare su "Colloqui prenotati da me", apparira una schermata simile alla seguente...
Esempio

Colloqui area tutore - Annullare una prenotazione

Per annullare un colloguio seguire i passaggi sotto elencati:

1. Inserire le credenziali in Nuvola;

Benvenuto
Nome Utente &
ud56789012345.678

Password &,
Login & Bisogno di aluto?

Credenziall dimenticate?

2. Nella schermata in alto cliccare sul mend "Colloqui®;
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i Colloqui prenotati da me

3. Cliccare su "Collogui prenotati da me", apparira una schermata simile alla seqguente, con I'elenco dei colloqui prenotati;

Colloqui prenotati da me

2 Colloquic EINSTEIN ALBERT - 28/11,2014 - 1540 prenotato con sucoesso x
Dettaghio  Annuila Docente Docente Datal Orariel Duratal Tinotogial Lol Annotaziont lataera
prenatazione ceEneme ! nome! erenaiazionel
<) <)
¥ . Lolioguia .
ﬂ . EINSTEIN ALBERT 28-11-2014 13:40 0 e i 01-11-2014 15:37

4. Premere il tasto blu "annulla prenotazione”


https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/346/247/colloqui-area-tutore---annullare-una-prenotazione

Colloqui area tutore - lavorare con i filtri

Se si vuole cercare uno specifico colloquio, e sufficiente lavorare con i filtri presenti nell'intestazione della tabella. Per
cercare un colloquio dall'area tutore & sufficiente seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola...

Esempio
Colloqui area tutore - lavorare con i filtri
Se sivucle cercare uno specifico colloquio, & sufficiente lavorare con i filtri presenti nell'intestazione della tabella.

Per cercare un collogui,o dall'area tutore & sufficiente seguire | passaggi sotto elencati:

1. Inserire le credenziali in Muvels;
2. Nella schermata in alto cliccare sul ment "Colloqui®;
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EE Argomenti, eventi/documenti = B8 Collogui =

ANNO scolastico difieletlrmER-EL T :

4 Colloqui prenotati da me

3. Cliccare su "Collogui dispenibili” o "Collogui prenctati da me” (in base alla sezione in cuil si vucle effettuare 1l colloguic);

4, Nella tabella che appare, nell'intestazione della tabella lavorare con i filtri.
Se ad es. si vogliono cercare tutti 1 colloqui del docente "Alighieri Dante” del giorno "17/11/2014" & sufficiente cliccare sul menu a
tendina vicino allo spazie bianco dell'intestazione e scegliere il campo di interesse vedi immagine:

Collogui disponibili

—— — — — — =y —
Cotie = Ugesie = | 1P11200 l T Ugesie + Contie = Corste =

ko mam. dscmnn =


https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/349/247/colloqui-area-tutore---lavorare-con-i-filtri

4. Colloqui area tutore - Visualizzare i colloqui prenotati
Per visualizzare un colloquio collegato dall'area tutore & sufficiente seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le

credenziali in Nuvola; * Nella schermata in alto cliccare sul menu "Colloqui".

Esempio
Colloqui area tutore - Visualizzare i colloqui prenotati

Per visualizzare un colloquio collegato dall‘area tutore & sufficiente seguire | passaggi sotto elencati:

1. Inserire le credenziali in Muvola;
2. Nella schermata in alto cliccare sul meni "Colloqui®;
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B8 Argomenti, eventi/documenti EH Collogui ~
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MN.B. Lo stesso menu & raggiungibile (soprattutto se si lavora con tablet) dalle icone al centro della pagina:

Dove vuoi andare?
- ~)

@
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3. Cliccare su "Collogui prenotati da me", apparira una schermata simile alla seguente, con I'elenco dei colloqui che sono stati prenotati

dal tutore.

Colloqui prenotati da me

© Colloquic EINSTEIN ALBERT - 281 1/2014 - 15:40 prenctatc Con SUCCESSC

Dettaglio Annulia Docente Docente Datal Orariol Duratal Tiaclogial Luogol Annotazioni] Data‘ora
prenotazione cognome] nome: prenotazionel
certin B Certin [B) ven B s B umse B comen cane= came- e B
] ]
z . Colloguia y
ﬂ - EINSTEIN ALBERT 8112004 1%:40 0 = m 01-11-2014 15:37


https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/344/247/colloqui-area-tutore---visualizzare-i-colloqui-prenotati

Colloqui area tutore - Visualizzare il dettaglio dei colloqui

Per visualizzare il dettaglio di un colloquio seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola; *
Nella schermata in alto cliccare sul menu "Colloqui"; * A questo punto sara possibile vedere o il dettaglio dei
colloqui disponi...

Colloqui area tutore - Visualizzare il dettaglio dei colloqui

Per visualizzare il dettaglio di un colloquio seguire | passaggi sotto elencati:

1. Inserire le credenziali in Nuvola;

Benvenuto
Mome Utente &

u456789012345.678

Password @

4 Bisogno di aiuto?
Credenziali dimenticate?

2. Nella schermata in alto cliccare sul menu "Colloqui™;
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BB Argomenti, eventi/documenti ~ BB Colloqui ~
. 1 [ Colloqui disponibili
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& Collogui prenotati da me

3. A questo punto sara possibile vedere o il dettaglio dei colloqui disponibili (cliccando sulla prima voce del menu "colloqui
disponibili”), oppure i dettagli dei colloqui prenotati (cliccando su “colloqui prenotati da me”);
4. In ogni caso apparira una schermata con I'elenco dei colloqui:
Colloqui prenotati da me

@ Colloquic EINSTEIN ALBERT - 281 1/2014 - 15:40 prenctato con successo

Dettaglio  Annulla Docente Docente Datal Orarial Duratal Tipologhal Luogal Annotazioni] Data‘ora
prenctazione  cognomel nomet prenctaziane]
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ﬂ - EINSTEIN ALBERT 8-11-2014 15:40 0 i m 01-11-2014 15:37

5. Premere il tasto "dettaglio”
6. Apparira la seguente schermata con il dettaglio del colloquio.

Dettaglio colloquio

= Toma indietro
Docente EINSTEIN ALBERT
Data 28/11/2014
Data inizio 15:40
Durata 20
Tipologia Colloguio individuale
Luogo 2B
Annotazioni


https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/345/247/colloqui-area-tutore---visualizzare-il-dettaglio-dei-colloqui

