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COME PRENOTARE UN COLLOQUIO: GUIDA PER I TUTORI 

 

 

 

  

1. Colloqui area tutore - Prenotare un colloquio 
Per prenotare un colloquio dall'area tutore è sufficiente seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola; * 
Nella schermata in alto cliccare sul menù "Colloqui". 

 

Esempio 

 
 

https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/343/247/colloqui-area-tutore---prenotare-un-colloquio


2 
 

 

 

 

  

2. Colloqui area tutore - Annullare una prenotazione 
Per annullare un colloquio seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola; * Nella schermata in alto 
cliccare sul menù "Colloqui"; * Cliccare su "Colloqui prenotati da me", apparirà una schermata simile alla seguente… 

 

Esempio 

 
 

https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/346/247/colloqui-area-tutore---annullare-una-prenotazione
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3. Colloqui area tutore - lavorare con i filtri 
Se si vuole cercare uno specifico colloquio, è sufficiente lavorare con i filtri presenti nell'intestazione della tabella. Per 
cercare un colloquio dall'area tutore è sufficiente seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola... 

 

Esempio 

 
 

 

 

 

  

https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/349/247/colloqui-area-tutore---lavorare-con-i-filtri
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4. Colloqui area tutore - Visualizzare i colloqui prenotati 
Per visualizzare un colloquio collegato dall'area tutore è sufficiente seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le 
credenziali in Nuvola; * Nella schermata in alto cliccare sul menù "Colloqui". 

 

Esempio 

 
 

 

 

  

https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/344/247/colloqui-area-tutore---visualizzare-i-colloqui-prenotati
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5. Colloqui area tutore - Visualizzare il dettaglio dei colloqui 
Per visualizzare il dettaglio di un colloquio seguire i passaggi sotto elencati: * Inserire le credenziali in Nuvola; * 
Nella schermata in alto cliccare sul menù "Colloqui"; * A questo punto sarà possibile vedere o il dettaglio dei 
colloqui disponi... 

 

 

 

 

https://supporto.madisoft.it/index.php?/Knowledgebase/Article/View/345/247/colloqui-area-tutore---visualizzare-il-dettaglio-dei-colloqui

